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 الأولى الجامعیة لةمواصفات كتابة الرسا

 

 الإطار العام أولا :

عل66ى  (باس66تثناء الملاح66ق) ص66فحة وخمس66ین مائ66ة) 150( البح66ثصفحات الأعلى لعدد  یكون الحد -1

 وتطبع ،الاختصار والتركیز على النوعیة يب الإسھاب والحشو والتكرار ویراعالطال ىأن یتلاف

 أبیض. A4على ورق  الجودةباستخدام تقنیة عالیة 

م66ن  اة المناقش66ة خالی66لجن66س66لم إل66ى ی. وأم بالإنجلیزی66ةبلغة سلیمة سواء أك66ان بالعربی66ة  بحثكتب الی -2

بعد النھائیة من الرسالة  النسخة ) من2عدد ( وكذلك تسلم ،الإملائیة والمطبعیةوالأخطاء النحویة 

كم66ا تس66لم نس66خة  م الت66ابع ل66ھ الطال66ب.إجراء كافة التعدیلات المق66ررة م66ن قب66ل الممتحن66ین إل66ى القس66

، ولا یج66وز عم66ل أي او ذاكرة ف66لاش مكت66وب علی66ھ اس66م الطال66ب ورق66م قی66ده  CDالكترونیة على 

 .كلمات حمایة للوثیقة

ف66ي ھ66ذه الح66الات تكت66ب و، أو اختص66ار أو رم66زبرقم  یجب أن تبدأ الجملة بكلمة ولا یجوز أن تبدأ -3

 .تابةك أو الاختصارات أو الرموزالأرقام 

وردت  إذافمثلاً تكتب الاختصارات عند ورودھا لأول مرّة كاملة ویوضع الاختصار بین قوسین،  -4

فیكت66ب  International Telecommunication Union  الاتح66اد الع66المي للاتص66الات 

ث66م یس66تخدم الاختص66ار فق66ط ف66ي الم66رات اللاحق66ة دون وض66عھ ب66ین  ،)ITUاختصارھا كالتالي : (

   لى أن یوضع في مقدمة الرسالة قائمة بالمختصرات الواردة فیھا.قوسین، ع

 .ولا یجوز أن تبدأ في وس66ط الص66فحة أو آخرھ66ا ،تبدأ عناوین فصول الرسالة في صفحات جدیدة -5

 ویمكن أن تكتب العناوین على صفحة منفصلة.

ا یج66وز تص66غیر للعناوین الرئیسة عند الكتابة باللغة العربی66ة، كم66 16للمتن و 14یستخدم الحرف  -6

 14للم66تن و 12 یك66ون حج66م الح66رف اللغ66ة الإنجلیزی66ةبعند الكتابة و حجم الحرف داخل الجدول.

 .أو أقل لكتابة المعادلات إذا كانت طویلة 12ویكون حجم الحرف  ؛للعناوین الرئیسة

 ـالعربیة یستخ66ـدموبTimes New Romans، 66 اللغ66ة الإنجلیزی66ةب (Font) یك66ون ش66كل الح66رف -7

Arabic Transparent  . 

العربی66ة عن66د الكتاب66ة بأم66ا ، مسافتینبمقدار  اللغة الإنجلیزیةعند الكتابة ب تكون المسافة بین السطور -8
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 مسافة ونصف. فتكون

 تكون المسافة عند كتابة العن66اوین الرئیس66ة وعن66اوین الج66داول والرس66ومات والمراج66ع مس66افة واح66دة -9

 .مسافتین ھ فتكونأما المسافة بین المرجع والذي یلی

 سم.  2.5أما بقیة الھوامش فتكون  ،سم3.5تكون مسافة الھامش من جھة التجلید  -10

ویج66ب أن یك66ون       ،الرس66م ف66ي أس66فلھالش66كل أو ویكت66ب عن66وان  ،یكتب عنوان الج66دول ف66ي الأعل66ى -11

 ویكون متوسطا من حیث المسافة. الحالتین معبراً عن محتواه العنوان في

ویج66ب أن تظھ66ر الج66داول  ،داخ66ل الرس66الةلك66ل منھ66ا الج66داول والرس66ومات بش66كل متسلس66ل ترقم  -12

ولا یج66وز وض66عھا ف66ي نھای66ة  ،مباش66رةً بع66د ذكرھ66ا ف66ي النت66ائج والمناقش66ة والرس66ومات والأش66كال

 الرسالة.

 .یكتب عنوان الرسالة وعناوین الفصول بخط غامق -13

 

اللغ66ة برومانی66ة لت66رقیم الص66فحات التمھیدی66ة عن66د الكتاب66ة تس66تخدم الأرق66ام ال :تAAرقیم الصAAفحات ثانیا : 

) لترقیم ....،د ،ج، ب(مثل أ،  الأبجدیة وتستخدم الحروف العربیة ،) ..... i, ii, iiiالإنجلیزیة ( مثل 

ة المقدم66ة، یب66دأ الت66رقیم باس66تخدام الأرق66ام م66ن ص66فح ،الص66فحات التمھیدی66ة ف66ي حال66ة الكتاب66ة بالعربی66ة

وص66فحة العن66وان ولا یظھ66ر ال66رقم عل66ى ص66فحة  ،الص66فحة أس66فلف66ي وس66ط  الرم66زویوض66ع ال66رقم أو 

یوض66ع ال66رقم ف66ي  )Landscape( شكال المطبوعة بشكل مستعرضالأول أو اوفي حالة الجد . التوقیع

 تص66غیر حج66م رق66م الص66فحةالیج66وز أن یش66مل  لاعن66د تص66غیر الص66فحة و  ،الج66دول أو الش66كل أس66فل

 .ة واحدةن یكون الجدول على صفحویجب أ

 

   : الحواشي ثالثا:

 ار مس66افتینویقع الخط أسفل الم66تن بمق66د ،سم3.5تفصل ھذه الملاحظات عن المتن بخط طولھ 

 .من الخطمسافتین  دوتبدأ كتابة الملاحظة على بعالصفحة،  یمینفي 
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 )5نموذج رقم (
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 )8نموذج رقم (
LIST OF FIGURES 

PAGE FIGURE CAPTION NUMBER 

12 Figure caption 1 1 

14 Figure caption 2 2 

18 Figure caption 3 3 

23 Figure caption 4 4 

 

         LIST OF ABBREVIATIONS OR SYMBOLS     أو الرموز راتالاختصاقائمة 

 

   ABSTRACT                       الملخص               

وتك66ون جمیع66اً ف66ي وس66ط الص66فحة. وبع66د ذل66ك  ) ABSTRACTكلمة ملخ66ص (بص تبدأ صفحة الملخ 

ة. ویشتمل الملخص على ) كلم250یزید عدد كلماتھ عن ( یبدأ الملخص في بدایة سطر جدید، ولا

لنت66ائج والاس66تنتاجات الرئیس66ة. ولا یش66تمل ا، وتلخ66یص الدراس66ة منھجی66ةوتحدی66د أھ66داف الدراس66ة، 

 :علىالبحث  الملخص على أیة مراجع أو أشكال أو جداول. ویراعى أن تشتمل 

 ملخص باللغة التي كتبت بھا. -

 ملخص باللغة العربیة إذا كتبت بغیر العربیة. -

 ملخص بالانجلیزیة إذا كتبت بالعربیة. -

 :المتن 

یب66دأ الم66تن بالمقدم66ة وینتھ66ي بالاس66تنتاجات أو التوص66یات، وتختل66ف عن66اوین الم66تن ب66اختلاف موض66وع 

 ، ویتم ترتیبھ على النحو التالي:ھتومنھجی البحث 

 والفھارس. والملاحق، التوصیات ثم المصادر والمراجع، ،الاستنتاجات ،الفصول ،الأبواب ،مقدمةال

 

 المقدمة :  

بم66ا یت66یح للق66ارئ فھ66م النت66ائج والمناقش66ة دون الرج66وع لمص66ادر  التعریف بالدراسةتھدف المقدمة إلى  

إج66راء الدراس66ة وأھمیتھ66ا وتخت66تم بأھ66داف الدراس66ة والت66ي ت66درج عل66ى  مس66وّغاتكم66ا تتض66من  .أخرى

 تزید عن بضع صفحات. لاوویراعى أن تكون المقدمة مختصرة ما أمكن  ،شكل نقاط متسلسلة
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 الدراسات السابقة: 

ف66ي الأدبی66ات المحلی66ة والعالمی66ة والنت66ائج  /الأطروحةنش66ر ح66ول موض66وع الرس66الة تھدف إلى إبراز ما

الت66ي ت66م التوص66ل إلیھ66ا. وتكت66ب مراجع66ة الأدبی66ات عل66ى ص66ورة م66ن الأفك66ار العلمی66ة المتسلس66لة بحی66ث 

لما نشره الباحثون الواحد  منفصلكون على صورة عرض تعكس فھم الباحث لتلك الدراسات، لا أن ت

تلو الآخر. وتبدأ الكتابة ع66ادة بعمومی66ة، ث66م تن66درج نح66و خصوص66یة المش66كلة، ویك66ون ذل66ك عل66ى ھیئ66ة 

عن66اوین رئیس66ة تن66درج تحتھ66ا عن66اوین فرعی66ة، وی66تم التركی66ز عل66ى الأبح66اث المنش66ورة ف66ي المج66لات 

المنش66ورة، وع66دم تض66مین مق66الات ل66م یطل66ع الكات66ب علیھ66ا، الأص66یلة المحكم66ة ب66الرجوع إل66ى المق66الات 

أمك66ن م66ن الاستش66ھاد بالدراس66ات والأبح66اث غی66ر المحكم66ة أو التق66اریر، وورش العم66ل،  اوالتقلی66ل م66

والمعلوم66ات الموج66ودة عل66ى الش66بكة العنكبوتی66ة (الإنترن66ت) م66ن الدراس66ات والأبح66اث غی66ر المحكم66ة 

ترتی66ب الاقتب66اس منھ66ا، ویراع66ى  تلاف66يلمیة، وبالت66الي یج66ب والمجلات، فھي لیست مقبولة كمراجع ع

 .الدراسات السابقة من الأقدم فالأحدث

 

 المنھجیة وطرائق البحث:

یغط66ي ھ66ذا الج66زء التفاص66یل الدقیق66ة للم66واد، والطرائ66ق والتقنی66ات والأدوات المس66تخدمة ف66ي الدراس66ة 

ھ666ا واس666تخدامھا ف666ي دراس666تھ بحی666ث تك666ون مرجع666اً لأي باح666ث ف666ي الموض666وع یس666تطیع الرج666وع إلی

كافة المواد المستخدمة في الدراسة ش66املاً  ىوالحصول على نتائج مشابھة. ویجب الإشارة بوضوح إل

الاسم وال66رقم إن وج66د والش66ركة الص66انعة أو المنتج66ة لھ66ا ودول66ة المنش66أ وطریق66ة تحض66یرھا إذا تطل66ب 

ش66املاً اس66م الطریق66ة  المخبری66ةا التج66ارب بما فیھ66 ؛استعمالھا تحضیراً مسبقاً وكذلك الطرق المستخدمة

وجم66ع . وطریق66ة اختی66ار العین66ات م66ن حی66ث تحدی66د حج66م العین66ة وتاریخ الاخت66راعومن اخترعھا وسنة 

ویوض66ع نم66وذج  اس66م مص66ممھای66ذكر  أوالاختب66ارات تاناالاس66تبنھا. وفي حال یخزتو البیانات وتحلیلھا

 في باب الملاحق. لھا

 

 النتائج:

ت666ائج الت666ي توص666ل إلیھ666ا بوض666وح م666ع اس666تخدام الأش666كال والص666ور أو الرس666وم یع666رض الطال666ب الن

التوض66یحیة إذا ل66زم الأم66ر دون أن یناقش66ھا. ویراع66ي التركی66ز عل66ى الأش66كال التوض66یحیة والتقلی66ل م66ا 

 أمكن من السرد.
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 المناقشة:

ل الموض66وع ف66ي ض66وء نت66ائج الأبح66اث المنش66ورة ح66وویق66دم تفس66یراً لھ66ا یناقش الطالب نتائج الدراسة  

 توصل إلیھ. خصوصیة ما اموضحّ 

 

 الاستنتاجات والتوصیات:

 متصلة.نقاط  في من نتائجلیھ ل إصّ توبناء على ما یورد الطالب استنتاجاتھ وتوصیاتھ 

 

 الجداول: 

 یلي: یراعى عند إعداد الجداول ما

وان نطب66ق علی66ھ می66زات عن66تو ،صراً وش66املاً ویوض66ع ف66وق الج66دولیكون عنوان الجدول مخت -1

، ویكت66ب رق66م وعن66وان رقم66اً متسلس66لاً ویش66ار إل66ى مرجع66ھ الم66ذكورة س66ابقاً، ویعط66ى البح66ث

 :(مثال)الجدول كالتالي

 عدد المحطات موزعة على المدن اللیبیة. 3الجدول 

في المتن لفھمھ، ول66ذا، یراع66ى أن یك66ون  الجدول وحدة متكاملة بذاتھ، ولا یحتاج إلى قراءة ما -2

، وأن یح666وي جمی666ع المعلوم666ات اللازم666ة لفھم666ھ، وإذا ك666ان ھن666اك أی666ة منظم666اً تنظیم666اً س666ھلاً 

 اختصارات أو معلومات یحتاج لھا القارئ لفھم الجدول فتورد في ملاحظة تحتیة.

 حدود الجدول ھي حدود الحد المسموح بھ للطباعة في الصفحة الواحدة. -3

وإذا ذك66رت  ،م66رة ھ66ا ذك66ره ف66ي الم66تن لأولفیدول مباش66رة بع66د الص66فحة الت66ي ی66رد یوضع الج66 -4

 أرقام أكثر من جدول في صفحة واحدة فترتب الجداول الواحد تلو الآخر بعد تلك الصفحة.

 م إدراجھ في الرسالة قبل عرضھ.جب أن تكون ھناك إشارة لكل جدول تی -5

 

 Figures, Plates and Maps   والخرائط:  الأشكال والصور

 

 یلي: یراعى عند إعداد الأشكال والصور ما

 يـن الأرقام وبیانات المحورین السیني والصادي أو أی66ة  كلم66ات مكتوب66ة عل66ى الرس66م البیان66تكو -1

   واضحة وبحجم یمكن قراءتھ بسھولة. 
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 ورة.ــ66ـض66ع ف66ي أس66فل الرس66م أو الصوش66املاً، ویویك66ون عن66وان الرس66م أو الص66ورة مختص66راً  -2

سلس66لاً ویش66ار إل66ى ، ویعط66ى رقم66اً متالم66ذكورة أع66لاهالبح66ث  وینطب66ق علی66ھ می66زات عن66وان 

 .مرجعھ

 ةـ66ـالحدود النھائیة لأي رس66م بی66اني أو ش66كل أو ص66ورة ھ66ي ح66دود الج66زء المطب66وع م66ن الصفح -3

 تدخل الھوامش ضمن ذلك.  فقط ولا

  ع ـیمكن تضمین أكث66ر م66ن ص66ورة أو ج66زء م66ن ص66ورة ف66ي ص66فحة واح66دة أو نص66ف ص66فحة، م66  -4

 مراعاة مساحة كل منھا، وترتیبھا بشكل منطقي. 

 ی66ورد ف66ي الملاحظ66ات الت66ي تل66ي عن66وان إلى الأجزاء المھمة من الص66ورة الت66ي توض66ح م66ایشار   -5

  بأس66ھم واض66حة أو أح66رف عل66ى ألا تغط66ي الأس66ھم أو الأح66رف مكون66ات ض66روریة ف66ي  الش66كل

 الصورة.

  .البجثیمكن أن تتضمن الأشكال صوراً ملونة في  -6
 

 المراجع والملاحقوالمصادر 

م66ن مق66الات علمی66ة منش66ورة وكت66ب  ،بحث66ھج66ع الت66ي اس66تخدمھا الباح66ث ف66ي تتض66من كاف66ة المرا

ن مثلما ھ66و موض66ح تح66ت عن66وان یكتابة المراجع فيالمعتمدة معاییر طروحات ومكتوبة حسب الأو

 التوثیق أدناه.

 

 التوثیـــــقأولاً: 

 یلي: یراعى في نظام التوثیق ما

 . بحروف كبیرة   Capitalized فحةالمراجع على صفحة جدیدة في وسط الصكلمة كتابة  -1

ولا یج66وز كتاب66ة أي مرج66ع ل66م ی66رد ذك66ره ف66ي . فق66ط البح66ثكتابة المراجع التي ورد ذكرھا في ا -2

 . متنال

في  متن لا بد من ذكر المرجع لكي یستطیع من یرغبالعند ورود كلمة دراسة أو دراسات في  -3

 . زیادة معلوماتھ أن یرجع إلیھ

قب66ل كتاب66ة اس66م  ةنجلیزی66بالإ   (and) وتس66تخدم كلم66ة ،بواس66طة فواص66ل ؤلفینالم66تفص66ل أس66ماء  -4

 المؤلف الأخیر.

 . (و) بالعربیة تفصل أسماء المؤلفین بواسطة -5
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س6666م الكت6666اب أو عن6666وان المقال6666ة ف6666ي الدوری6666ة أو عن6666وان ا الم6666ؤلفینیل6666ي اس6666م المؤل6666ف أو  -6

 .نشر بین قوسینسنة الثم  فاصلةتتبعھا  ثم الرسالة/الأطروحة الجامعیة

 .بخط غامقخر تاب أو اسم الدوریة أو أي عنوان آیكتب عنوان الك -7

 ثالثاً: الاقتباس:

م66ادة علمی66ة یش66عر الباح66ث أنھ66ا عل66ى درج66ة م66ن الأھمی66ة بحی66ث أن التص66رف ف66ي وص66فھا ق66د أي 

تب66اس یفقدھا قیمتھا العلمیة یجب تقدیمھا مقتبسة، أي كم66ا ھ66ي تمام66اً ف66ي المص66در. وق66د یك66ون الاق

 Double Quotationویوضع داخل إشارات التنص66یص ( أو وجھة نظر محددة،فكرة أو مقولة 

" " ( 
 
 

 ملاحظات عامة حول التوثیق في قائمة المراجع:

 تبدأ قائمة المراجع في الرسائل في صفحة جدیدة. .1
 ل المراجع العربیة عن المراجع الإنجلیزیة في قائمة المراجع.فص .2
 اجع في المتن مع المراجع في قائمة المراجع.یجب أن تتطابق المر .3
 یبدأ السطر الثاني والأسطر التي تلیھ للمراجع بعد خمسة فراغات على بدایة السطر الأول. .4
 ینبغي أن یشتمل التوثیق على عناصر التوثیق الأساسیة بالترتیب التالي:  .5

منھما صل بین كل ویف(. سنة النشر بین قوسین، ،مكان النشر :الناشرالمؤلف، العنوان، 
 .)باستثناء الناشر ومكان النشر نقطتین فاصلھوالعنصر الذي یلیھ 

 
 :البحثكتابة المراجع في نھایة  

ویجب ذكر جمیع أسماء المؤلفین المش66تركین ف66ي  ،تكتب المراجع والمصادر في قائمة واحدة    أ. 

 .البحث

تدخل المراجع كافة تباعاً مھما اختلف66ت   یكون أسلوب التوثیق للمراجع والمصادر المختلفة بأن   ب.

 مصادرھا: دوریات، كتب، ...، الخ، كما یلي:
 

 :  (  Periodicals ) الدوریات  -1

مجلد(الع66دد ب66ین ال ،)ویطب66ع بخ66ط غ66امق( عن66وان المق66ال. اس66م الدوری66ة ،اسم المؤلف أو المؤلفین 

  )السنة(، قوسین): الصفحات

 : Booksالكتــب    -2

 .الطبعة، مكان النش66ر: الناش66ر ،بخط غامق)ویطبع ( لمؤلف أو المؤلفین  عنوان الكتاباسم ا  -أ
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 .)السنة(
 

 : Chapter in an Edited Bookمحرر  في كتاب  عندما یكون المرجع فصلاً  -3

 عن66ـوان الكت66اب ن)،یالمح66رر أو المح66رراس66م (ف66ي :  .عنوان الفصل  ،المؤلف  ( مؤلف الفصل ) 

 )السنة(، الناشر :، مكان النشر الطبعة ،)بخط غامقویطبع (
 
 

 : Abstractsأو ملخصات أوراق المؤتمر  Proceedingsوقائع المؤتمرات  -4

رق66م المجل66د أو رق66م الع66دد،  (المؤتمر أو الندوة ویطبع بخط غامق)، الوقائع سماالعنوان،  ، المؤلف

 .)السنة(، الصفحات ،مكان وتاریخ انعقاد المؤتمر
 

 : Dissertation/Thesis   Unpublishedل الجامعیة غیر المنشورةالرسائ -5

(غی66ر  هدكت66ورا أطروح66ةرس66الة ماجس66تیر أو  ،بخ66ط غ66امق)ویطب66ع ( عن66وان الرس66الة ،المؤل66ف

 .)السنة(، ، الدولةالمدینةالجامعة، اسم  ،منشورة)

 

  Institution Publications  :منشورات المؤسسات      -6

مك66ان أي معلوم66ات إض66افیة ع66ن المؤسس66ة، ، بخ66ط غ66امق)ویطب66ع ( المنش66وراس66م  ،اس66م المؤسس66ة 

 .)تاریخ النشر( المؤسسة،

 

 : Accepted for Publicationالأوراق المقبولة للنشر   -7

 ، ، عب66ـارة مقب66ول للنش66ر(ویطب66ع بخ66ط غ66امق) عنوان البحث، اس66م المجل66ة ،نیاسم المؤلف أو المؤلف

 .)السنة(
 

 : علومات من شبكات الاتصال الإلكترونیة فتكتب المراجع كما یأتيإذا كان مصدر الم -8

ت66اریخ الإط66لاع أو  -الناشر وبیان66ات النش66ر . -عنوان العمل : العنوان الفرعي إن وجد . .المؤلف 

 . الرابط الخاص بالموقع -زیارة الموقع (ھام للغایة نظراً لدینامیكیة المواقع وتحدیثھا المستمر) .


